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Mitarbeiterin (m/w/d) fur Sekretariate und Ambulanzen
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Wir bei Marienhaus verstehen uns als zukunftsorientiertes Unternehmen im Gesundheits- und Sozialwesen.
In einer starken werteorientierten Gemeinschaft begegnen sich tagtaglich iber 14.500 Mitarbeitende fiir den
ganzheitlichen Dienst am Menschen.

Unser Team ist auf der Suche nach engagierten Mitarbeitenden, die unsere Vision teilen und gemeinsam mit
uns einen Unterschied machen!

Das Marienhaus Klinikum Mainz ist Akademisches Lehrkrankenhaus der Universitat Mainz. Wir verfligen tber
597 Planbetten in zwoélf Hauptfachabteilungen. Ein ambulantes OP-Zentrum, diverse interdisziplinar agierende
und zertifizierte Zentren zum Beispiel fir Orthopadie und Unfallchirurgie, Endoprothetik oder Brustkrebs
erganzen unser breit gefachertes diagnostisches und therapeutisches Spektrum. Zudem kooperieren wir als
Partner der Universitatsmedizin Mainz im gemeinsam gefiihrten und tberregional bekannten Lungenzentrum
Mainz.

Aktuell suchen wir neue Kolleg:innen fiir unsere Rheumaambulanz sowie flir das Sekretariat der Klinik fiir
Allgemein- und Viszeralchirurgie.

O lhre Vorteile

o Arbeitsklima: Eine wertschitzende Arbeitsatmosphére in motivierten multiprofessionellen Teams.

¢ Familienfreundliche Dienstzeiten: Eine gute Vereinbarkeit von Familie und Beruf durch
Dienstzeiten im Tagdienst von Montag bis Freitag.

¢ Fortbildungsmoglichkeiten: Wir bieten lhnen Fort- und Weiterbildungsangebote um lhre
fachliche Kompetenz kontinuierlich zu fordern.

e Attraktive Vergiitung: Nach AVR-C plus Jahressonderzuwendung, Geburtsbeihilfe,
Jubildumszuwendungen.

e Sozialleistungen mit Mehrwert: Hohe betriebliche Altersversorgung, freiwillige
Direktversicherung, geférderte Berufsunfahigkeitsversicherung ohne Gesundheitspriifung.



¢ Lohnendes Pramienprogramm: "Mitarbeiter werben Mitarbeiter".

¢ Mobilitat: Jobticket, Dienstrad, Nutzung des Parkhauses zu einem attraktiven Mitarbeiterpreis.

e Unterstiitzung in allen Lebenslagen: Wir bieten umfassende Hilfen dank des pme
Familienservice. Betreuungsldsungen fiir Kinder und pflegebedirftige Angehérige, individuelles
Coaching in Lebenskrisen, Impulse zu Work-Life-Themen und vieles mehr.

¢ Mitarbeiterrabatte: Bei Top-Markenanbietern auf Reisen, Mode, Technik, Mobilfunk u.v.m.

@ lhr Arbeitsumfeld

¢ Sekretariat und Organisation: Vielseitige administrative Organisationsprozesse und
Sekretariatsaufgaben libernehmen Sie eigenverantwortlich und koordinieren Sie effizient.

¢ Behandlungsprozesse: Sie Giberblicken Behandlungsabldufe, kennen unsere internen Prozesse und
bilden so eine wertvolle Unterstiitzung.

¢ Terminmanagement: Sprechstunden koordinieren, Termine planen und Ressourcen optimal
einsetzen.

 Ansprechpartner:in: Sie sind der erste wichtige Kontakt fiir Patient:innen und Arzt:innen der
Fachabteilungen sowie externe Schnittstellen.

¢ Interdisziplindre Zusammenarbeit: Sie kommunizieren mit verschiedenen Bereichen des
Klinikums um die bestmogliche Versorgung flir unsere Patient:innen zu gewéhrleisten.

o ml
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¢ Fachliche Qualifikation: Abgeschlossene Ausbildung als MFA (m/w/d) oder eine vergleichbare
Qualifikation. Idealerweise bringen Sie Krankenhauserfahrung mit.

¢ Personliche Kompetenz: Ein wertschatzender Umgang mit unseren Patient:innen ist fiir Sie
selbstverstandlich. Empathie, sehr gute Kommunikationsfahigkeiten sowie Freude an der Arbeit
zeichnen Sie ebenfalls aus.

¢ IT-Kenntnisse: Sie verfligen Gber sichere MS Office Kenntnisse und sind bereit sich in klinikeigene
Software einzuarbeiten (z.B. Orbis, MARIS, etc.).

¢ Arbeitsweise: Sie bringen Motivation, Teamfahigkeit und einen strukturierten, selbststandigen
Arbeitsstil mit.

Kontaktieren Sie bei Fragen bitte

Frau Sabine Dahl, Tel.: 06131-575 1104

Marienhaus Klinikum Mainz
An der Goldgrube 11 - 55131 Mainz
www.marienhaus-klinikum-mainz.de

Wir weisen ausdriicklich darauf hin, dass Menschen jeglichen

Geschlechts, Alters und unabhangig ihrer Ethnizitat, sexueller Identitat, . [o)
Behinderung, Weltanschauung oder beruflichen Vorkenntnissen Weitere Infos @J}I D[ﬁ]

herzlich dazu eingeladen sind, sich bei uns zu bewerben.



https://www.marienhaus-klinikum-mainz.de/mkm
https://www.instagram.com/marienhaus.karriere/
https://www.facebook.com/MarienhausKarriere/
https://www.tiktok.com/@marienhaus
https://www.linkedin.com/showcase/marienhaus-karriere/

